
ЛІЦЕЙ № 3 

Подільської міської ради Подільського району Одеської області 
 

___________                                    НАКАЗ                                           № ____ 

м. Подільськ 

 Про режим роботи закладу 

у 2025-2026 навчальному році 

           

           Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про загальну середню 

освіту», наказу МОН України № 1112 від 07 серпня 2024 року «Про затвердження 

Порядку та умов здобуття загальної середньої освіти в комунальних закладах 

загальної середньої освіти в умовах воєнного стану в Україні»,  листа МОН 

України «Про організацію 2025/2026 навчального року в закладах загальної середньої 

освіти» від 22.08.2025 року №1\17526-25,  наказу МОЗ України від 01.08.2022 р. 

№1371 «Про внесення змін до санітарного регламенту закладів освіти», на підставі 

рішення педагогічної ради школи (протокол №1 від  29.08.2025 року), з метою чіткої 

організації освітнього процесу та збереження життя і здоров’я учнів, вчителів та 

працівників закладу 

     НАКАЗУЮ: 

     1. Освітній процес у 2025/2026 навчальному році розпочати в День знань 1 

вересня 2025 року тривалістю не менше 175 навчальних днів. 

     2. Встановити для 1-11-х класів  очну форму навчання згідно розкладу уроків та 

позакласних заходів. 

     3. У разі непередбачуваних ситуацій перевести освітній процес на змішану форму 

навчання  із застосуванням дистанційних технологій навчання за 

допомогою сервісу Classroom (на платформі G-suiteforeducation), при цьому в 

умовах воєнного стану, надзвичайної ситуації іншого характеру.    

    4.Безперервна  тривалість  навчальних занять при  організації  змішаного режиму у 

синхронному форматі не повинна перевищувати для учнів: 

- 1-2 класів - 2 навчальних занять по 30 хвилин або 3 - по 20 хвилин; 

- 3-4 класів - 2 навчальних занять по 45 хвилин або 3 - по 30 хвилин,   або 4 - по 20 

хвилин; 

- 5-6 класів - 2 навчальних занять по 45 хвилин або 3 - по 35 хвилин,   або 4 - по 25 

хвилин; 

- 7-9 класів - 2 навчальних занять по 45 хвилин або 3 - по 40 хвилин, або 4 - по 30 

хвилин, або 5 - по 25 хвилин; 

- 10-11 класів - 3 навчальних занять по 45 хвилин або 4 - по 35 хвилин, або 5 - по 30 

хвилин, або 6 - по 25 хвилин. 

5. Педагогічним працівникам щоденно о 9 годині 00 хвилин проводити 

загальнонаціональну хвилину мовчання за співвітчизниками, загиблими внаслідок 

збройної агресії російської федерації   проти України (стаття 2 Указу Президента 

України № 143 від 16 березня 2022 року «Про загальнонаціональну хвилину мовчання 

за загиблими внаслідок збройної агресії Російської Федерації проти України», лист 

Міністерства освіти і Науки України від 16.03.2022 №1/3472-22). 

6. Встановити у закладі п’ятиденний робочий тиждень з 01.09.2025 року. 

      7. Встановити очний (змішаний у разі непередбачуваних ситуацій) режим роботи у 

дві зміни (8.00 – 17.40) згідно з розкладом уроків та позакласних заходів: 
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• І зміна (1А, 1Б, 2А, 2Б ,5-В, 6-11-ті класи) - 8.00 - 14.15; 

• ІІ зміна (3-А, 3-Б, 3-В, 4-А, 4-Б, 5-А, 5-Б класи) - 12.35 - 17.40 

     8. Організувати навчальні заняття за семестровою системою: 

             -    І семестр - 01.09.2025 - 26.12.2025 ( 80 днів) 

  -    ІІ семестр - 12.01.2026 - 29.05.2026 ( 75 днів) 

      9.  Протягом навчального року організувати канікули: 

             -    осінні – 27.10.2025 - 02.11.2025 ( 7 днів) 

 -    зимові - 29.12.2025 - 11.01.2026 ( 14 днів) 

 -    весняні - 28.03.2026 - 05.04.2026 ( 9 днів) 

     10. Педагогічним працівникам забезпечити відпрацювання робочого часу в межах 

педагогічного навантаження згідно з розкладом уроків і позакласних заходів, а також 

шляхом проведення очних (дистанційних) групових (індивідуальних) занять за 

окремим графіком. 

     11. Затвердити : 

- Розклад дзвінків (додаток 1); 

 - Розклад уроків. (додається) 

- Графік робочого часу та чергування адміністрації школи (додаток 2); 

- Графік роботи педагога – організатора (додаток 3); 

- Графік роботи практичного психолога (додаток4); 

- Графік роботи  бібліотекаря (додаток 5); 

- Графік роботи секретаря (додаток 6); 

- Графік роботи медичної сестри (додаток7); 

- Графік роботи прибиральниць приміщень школи (додаток8); 

- Графік роботи робітників з обслуговування приміщень (додаток 9); 

- Графік роботи двірника (додаток 10); 

- Графік роботи кухарів (додаток 11); 

- Графік роботи сторожів (додається)    

- Графік роботи асистентів учителів (додаток 12). 

     12. Педагогічним працівникам ліцею  освітній процес уразі включення сигналу 

«Повітряна тривога» або  інших сигналів оповіщення, здійснювати відповідно до 

наказу по закладу №15 від 20.01.2023 року «Про затвердження алгоритму дій 

учасників освітнього процесу за сигналами оповіщення цивільного захисту «Увага 

всім», «Повітряна тривога». 

     13. Заступникам директора з навчально – виховної роботи Іващук О.В., Слободянюк 

О.Г.: 

     - спланувати проведення організаційно – педагогічної, методичної  та 

консультаційної роботи на період проведення освітнього процесу у змішаному режимі; 
 
 
 

     - здійснювати контроль за виконанням навчальних програм з предметів навчального 

плану, вести облік відпрацювання робочого часу; 

     - вжити заходів щодо ведення педагогічними працівниками електронних класних 

журналів. 

     14. Заступнику директора з виховної роботи Корні І.М., класним керівникам: 



     - здійснювати  постійний контроль за охопленням навчанням учнів та відвідуванням 

навчальних занять за змішаним режимом; 

    - забезпечити постійний зворотній зв’язок з батьками учнів або особами, які їх 

замінюють; 

     - вжити  заходів  щодо посилення національно-патріотичного виховання, 

формування громадянської позиції учнів; просвіти з питань особистої безпеки. 

     15. Заступнику директора з господарської роботи Мельник Г.О.: 

• забезпечити контроль за дотриманням вимог безпеки життєдіяльності, охорони 

праці та пожежної безпеки під час навчально – виховного процесу та у 

позаурочний час педагогічних працівників та технічного персоналу закладу; 

• при виникненні непередбачених ситуацій терміново повідомляти адміністрацію 

ліцею. 

     16. Контроль за виконанням даного наказу  залишаю за собою. 
 

                                     Директор                           Тетяна Бондаренко 

 

З наказом ознайомлені: 

Іващук О.В. 

Слободянюк О.Г. 

Корня І.М. 

Мельник Г.О. 
 

Додаток № 1  до наказу №_____ 

від «___»____________20___ р. 
 

 

Графік дзвінків на 2025-2026 н.р. 
 

І зміна ІІ зміна 

1) 8.00 – 8.45 

2) 8.55 – 9.40 

3) 9.50 – 10.35 

4) 10.45 – 11.30 

5) 11.40 – 12.25 

6) 12.35 – 13.20 

7) 12.30 – 14.15 

1) 12.35 – 13.20 

2) 13.30 – 14.15 

3) 14.20 – 15.05 

4) 15.15 – 16.00 

5) 16.05 – 16.50 

6) 16.55 – 17.40 

 
 
 
 

 Додаток № 2 до наказу №___ 

від ____________________ 

 

 

 

 

 



ГРАФІК 

робочого часу та чергування адміністрації школи на 2025 – 2026 н.р. 
  

Понеділок Вівторок Середа Четвер П’ятниця 
Бондаренко 

Т.В. Обідня перерва: 

12.00-13.00 

Робочий час 8.00-17.00 8.00-17.00 8.00-17.00 8.00-17.00 8.00-17.00 
Чергування 

 
13.00-17.00 

 
8.00-12.00 

 

Іващук О.В. Обідня 

перерва:12.00-13.00 
Робочий час 8.00-17.00 8.00-17.00 8.00-17.00 8.00-17.00 8.00-17.00 

Чергування 13.00-17.00 
 

13.00-17.00 
  

Слободянюк 

О.Г. Обідня 

перерва:12.00-12.30 

Робочий час 8.00 – 14.00 8.00 – 14.00 8.00 – 14.00 8.00 – 14.00 8.00 – 14.00 

Чергування 
 

8.00-12.00 
  

8.00-12.00 

Корня І.М.  Обідня 

перерва:12.00-13.00 
Робочий час 8.00-17.00 8.00 -17.00 8.00-17.00 8.00-17.00 8.00 – 17.00 

Чергування 8.00-12.00 
  

13.00-17.00 
 

Мельник Г.О.  Обідня 

перерва:12.00-13.00 
Робочий час 8.00-17.00 8.00 -17.00 8.00-17.00 8.00-17.00 8.00 – 17.00 

Чергування 
  

8.00-12.00 
 

13.00-17.00 
 
 

Додаток №3    до наказу № ______   

від ________________ 

ГРАФІК роботи педагога-організатора 

 

Дні тижня Час 

Понеділок 8.00 – 17.00 

Вівторок 8.00 – 17.00 

Середа 8.00 – 17.00 

Четвер 8.00 – 17.00 

П’ятниця 8.00 – 17.00 

Обідня перерва: 12.00 – 13.00 
 

 
 

Додаток № 4 до наказу № ______   

від _________________ 

ГРАФІК роботи практичного психолога 

 

Дні тижня Час 

Понеділок 10.00 - 14.00 

Вівторок 10.00 – 14.00 

Середа 10.00 – 14.00 

Четвер 10.00 – 14.00 

П’ятниця 10.00 – 14.00 
 

Додаток № 5  до наказу № ______  

від ________________  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ГРАФІК роботи  бібліотекаря 

 

Дні тижня Час 

Понеділок 8.00 – 17.00 

Вівторок 8.00 – 17.00 

Середа 8.00 – 17.00 

Четвер 8.00 – 17.00 

П’ятниця 8.00 – 17.00 

Обідня перерва: 12.00 – 13.00 
 

Додаток № 6   до наказу № ______   

від______________________ 

 

ГРАФІК роботи  секретаря 

 

Дні тижня Час 

Понеділок 8.00 – 16.30 

Вівторок 8.00 – 16.30 

Середа 8.00 – 16.30 

Четвер 8.00 – 16.30 

П’ятниця 8.00 – 16.30 

Обідня перерва: 12.00 – 12.30 
 

Додаток № 7  до наказу № ______   

від ____________________ 

ГРАФІК 

роботи  медсестри 

Дні тижня Час 

Понеділок 8.00 – 16.30 

Вівторок 8.00 – 16.30 

Середа 8.00 – 16.30 

Четвер 8.00 – 16.30 

П’ятниця 8.00 – 14.30 

Обідня перерва: 12.00 – 12.30 
 

Додаток №  8 до наказу № ______ 

від ______________________   
ГРАФІК 

робочого часу прибиральниць школи  
Понеділок Вівторок Середа Четвер П’ятниця 

Карп А.А. 7.00 – 15.30 
Обід: 11.00-11.30 

7.00 – 15.30 
Обід: 11.00-11.30 

7.00 – 15.30 
Обід: 11.00-11.30 

7.00 – 15.30 
Обід: 11.00-11.30 

7.00 – 15.30 
Обід: 11.00-11.30 

Осіпова О.А. 9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

10.30 – 19.00 
Обід: 14.00-14.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

Галендук О.Є. 9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

10.30 – 19.00 
Обід: 14.00-14.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

Матола Л.П. 9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

10.30 – 19.00 
Обід: 14.00-14.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

Зарічна Н.П. 9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

10.30 – 19.00 
Обід: 14.00-14.30 

Жоян Т.І. 10.30 – 19.00 
Обід: 14.00-14.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

9.00 – 17.30 
Обід: 12.00-12.30 

Дунська Т.Я. 08.00 – 16.30 
Обід: 12.00-13.00 

08.00 – 16.30 
Обід: 12.00-13.00 

08.00 – 16.30 
Обід: 12.00-13.00 

08.00 – 16.30 
Обід: 12.00-13.00 

08.00 – 16.30 
Обід: 12.00-13.00 

Тарадайко Г.Ф 08.00-12.00 08.00-12.00 08.00-12.00 08.00-12.00 08.00-12.00 

 



Додаток №  9  до наказу № ______  

від _________________ 

 
 

ГРАФІК 

робочого часу  робочого з обслуговування й ремонту приміщень 

  
Понеділок Вівторок Середа Четвер П’ятниця 

Слободянюк 

В.П. 

8.00 – 14.30 

Обід: 12.00-

12.30 

8.00 – 14.30 

Обід: 12.00-

12.30 

8.00 – 14.30 

Обід: 12.00-

12.30 

8.00 – 14.30 

Обід: 12.00-

12.30 

8.00 – 14.30 

Обід: 12.00-12.30 

Бабенко 

В.П. 

8.00 – 14.30 

Обід: 12.00-

12.30 

8.00 – 14.30 

Обід: 12.00-

12.30 

8.00 – 14.30 

Обід: 12.00-

12.30 

8.00 – 14.30 

Обід: 12.00-

12.30 

8.00 – 14.30 

Обід: 12.00-12.30 

 

Додаток №  10   до наказу № ______  

від___________________  
 

ГРАФІК 

робочого часу  двірника  школи 
  

Понеділок Вівторок Середа Четвер П’ятниця 

Миронов 

В.П. 

7.00-16.00 

обід: 11.30 – 

12.30 

7.00-16.00 

обід: 11.30 – 

12.30 

7.00-16.00 

обід: 11.30 – 

12.30 

7.00-16.00 

обід: 11.30 – 

12.30 

7.00-16.00 

обід: 11.30 – 

12.30 
 

 

ГРАФІК 

робочого часу  працівників  шкільної  їдальні 
 

Додаток №  13  до наказу № ______   

від _________________ 

 

 

ГРАФІК 

 роботи асистентів вчителів 

Клас ПІБ асистента Понеділок Вівторок Середа Четвер П’ятниця 
1-А (І зміна) Макаренко 

А.О. 

8.00-12.25 8.00-12.25 8.00-12.25 8.00-12.25 8.00-12.25 

1-Б (І зміна) Каменцева 

А.О. 

8.00-12.25 8.00-12.25 8.00-12.25 8.00-12.25 8.00-12.25 

2-Б (ІІ зміна) Трубіна М.А. 8.00-12.25 8.00-12.25 8.00-12.25 8.00-12.25 8.00-12.25 
3-В (ІІ зміна) Шитра Т.А. 12.35-16.50 12.35-16.50 12.35-16.50 12.35-16.50 12.35-16.50 
5-А (ІІ зміна) Дудко С.І. 12.35-16.50 12.35-16.50 12.35-16.50 12.35-16.50 12.35-16.50 
7-Б (І зміна) Куницька Н.В. 8.00-12.25 8.00-12.25 8.00-12.25 8.00-12.25 8.00-12.25 
8-В (І зміна) Гінкул М.В. 8.00-12.25 8.00-12.25 8.00-12.25 8.00-12.25 8.00-12.25 

 

 
Понеділок Вівторок Середа Четвер П’ятниця 

 

Кухар Бойко З.Г. 6.00 – 14.30 6.00 – 14.30 6.00 – 

14.30 

6.00 – 

14.30 

6.00 – 

14.30 

 

Кухар Руденко В.І. 6.00 – 14.30 6.00 – 14.30 6.00 – 

14.30 

6.00 – 

14.30 

6.00 – 

14.30 

 

Хороняк Л.А. (комірник) 6.00 – 14.30 6.00 – 14.30 6.00 – 

14.30 

6.00 – 

14.30 

6.00 – 

14.30 

 

Обідня перерва 11.00 – 11.30 


